
附件2

白城市司法局公务车辆管理办法

第一条 为规范市局机关公务车辆管理,保证行车安全,特制定本办法。市戒毒所参照本法管理本单位公务车辆。

第二条 本办法所称公务车辆是指执法执勤车辆、特种车辆。

第三条 公务车辆只用于公务活动，非公务活动禁止使用。

第四条 实行专职部门统管制度。

市局所有公务车辆由办公室主任负责统一管理和调度。市局公务车辆在下班后和节假日集中停放到市局办公室指定地点。市局办公室指定专人负责车辆备用钥匙管理、油卡管理、车辆维修保养等车辆日常管理工作。

第五条 实行凭单派车制度

因公务出白城市区的执法执勤用车，用车科（室）要事前填写《公务车辆用单》，经办公室主任和分管业务领导审批后，由办公室主任视情况统筹安排。因公务出白城市区的特种设备用车，用车科（室）要事前填写《公务车辆用单》，经办公室主任、分管业务领导、分管办公室领导审批后，由办公室视情况安排。白城市区内用车，根据实际情况由分管领导指派，办公室主任统筹安排。白城界外用车须主要领导审批。用车车辆驾驶人员未经办公室主任安排一律不得出车。

第六条 实行公务车辆专人驾驶、定点维修、刷卡加油、单车记录制度。

（一）专人驾驶。公务车辆由市局办公室指定的专职驾驶员（配发准驾人员）驾驶和保管。副处级以上领导干部不得亲自驾驶公车。

（二）定点维修。车辆驾驶人员应对车辆经常维护保养，定期安全检查。如需要维修的车辆，驾驶人员要事前填写维修登记表，报市局办公室主任审核，经分管领导审批后到指定厂家维修。赴市区外执行公务途中发生故障的，驾驶人员电话请示市局办公室主任后，本着节约费用的原则就近就便维修。

（三）刷卡加油。公务用车实行IC卡加油制度，车辆出差在外地或因未联网等原因无法凭卡加油的，可付现金加油，返回后凭公务卡结算票据及时办理报销手续。

（四）单车记录。 建立公务用车运行、燃油和维修单车登记制度，由市局办公室负责逐车逐次登记单车情况。同时，市局办公室要定期对耗油量与行驶路程进行对比检查，报告单车运行、燃油和维修情况。

第七条 十条禁令

1.严禁为非警务用车配备安装警灯、警报器和转借、挪用、套制、伪造、涂改警车牌证，私自喷涂警车外观标志。

2.严禁酒后驾驶车辆。

3.严禁非执行公务使用警报、警灯、双闪开道、开“霸王车”、“特权车”。

4.严禁警用车辆违反交通规则超速行驶、闯红灯、乱停乱放，不按标志标线行驶。

5.严禁将公务车辆交无证人员驾驶。

6.严禁将公务车辆借给外单位和个人使用。

7.严禁将警用和公车牌照外借或挪用牌照。

8.严禁驾驶公务车辆参与婚丧、嫁娶活动和其他非公务活动。

9.严禁将公务车辆停放在酒店、宾馆、娱乐场所和旅游景点。

10.严禁节假日、下班时间非公务使用公车车辆。 



