
白城市交通运输局信息公开办理工作流程图




                                      
填写《白城市交通运输局发文单》,附在文件签发稿（白板）前。








办结公文，请出文责任科室、单位自行领取、分发、报送





有异议





分管局领导审阅并在白板上签字





科室负责人审核并在白板上签字





印成待发公文，文印工作人员通知拟稿人，经拟稿人阅读无误后到办公室盖章








主要领导审阅


签字





公文办结后，拟稿人及时将公文的签发稿、正本各一份整理交文书归档








将发文内容电子版发送至机关公文办理工作邮箱，纸质版《白城市交通运输局发文单》、签发稿（白板）送至办公室行文处


交给文印工作人员。

















对此文件是否公开存在异议





在文件签发稿（白板）上签字





最终党组决定是否公开





与科室负责人沟通，达成一致意见





拟稿人填写《白城市交通运输局发文单》并在白板上签字





可公开的公文上传至政府信息公开网站或相关网站










