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为切实做好全局政府信息清理工作，根据《中华人民共和国政府信息公开条例》、《国务院办公厅关于施行中华人民共和国政府信息公开条例若干问题的意见》有关规定，结合社会保险工作实际，制定本制度。
一、本制度适用于全局各科室清理政府信息工作。本制度所称政府信息，是指社保保险经办机构在履行职责过程中制作或获取的，以一定形式记录、保存的信息。
二、局办公室负责组织全局政府信息的清理工作。
三、全面清理自我局成立以来形成的政府信息，按照由近及远的原则，重点对2006年我局成立以来，本单位制作和保存的政府信息特别是涉及人民群众切身利益的政府信息进行清理；清理完毕的，要进一步清理2006年以前的政府信息。
四、局办公室负责对信息进行认真审查。对可以公开的信息标注公开类别；对不予公开的信息，应依法做好答复预案，说明不予公开的理由。
五、公开信息不得危及国家安全、公共安全、经济安全和社会稳定。对有下列情形之一的，清理时确定为不予公开的信息：
　　（一）涉及国家秘密的信息；
　　（二）涉及商业秘密、个人隐私的信息，但经权利人同意公开或行政机关认为不公开可能对公共利益造成重大影响的除外；
　　（三）法律法规规定不予公开的其他情形。
　　六、对涉及公民、法人或其他组织切身利益，需要社会公众广泛知晓或参与，反映本行政机关机构设置、职能、办事程序等情况，以及其他依照法律法规和国家有关规定应向社会主动公开的信息，清理时确定为主动公开的信息，要标注“主动公开”。
七、属于公民、法人或其他组织自身生产、生活、科研等特殊需要的信息，清理时确定为依申请公开的信息，要标注“依申请公开”。
　　八、清理工作中，要将已经无效的规章、规范性文件等政府信息注明“无效”，以确定政府信息利用的准确和有效。
　　九、局办公室应将主动公开的信息，通过信息公开工作管理系统，及时录入到信息公开目录中。
